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Voer Username en Password in zoals u die van ACN verstrekt hebt gekregen.
Let op! Voer het password exact in zoals het verstrekte password is opgegeven,
inclusief hoofdletters en kleine letters.

2. Pasaanvraag ACN-pas

Kies in het linker menu de optie Pasaanvraag ACN-Pas.
o Op het scherm worden al uw bij ons bekende bedrijfsgegevens

X getoond.
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Login waste gebrui kers

Lok bedrijf
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Kies Nieuwe Pasaanvraag om een nieuwe pas aan te vragen
voor bijvoorbeeld uw nieuwe werknemer.

Bijvverken eigen geg.

srrart-vI1SITOR B. Verleng bestaande pas
Statistieken Kies Verleng bestaande pas als de bestaande pas van uw
=mart-"IEWER

— werknemer op korte termijn verloopt. Na drie jaar moet
o — iedere ACN-pas vervangen worden door een nieuwe. Met
Bijwerken DGYS Verleng bestaande pas legt u dit administratief vast.

LIET:
'gdiEs martloxs .com'
logout

Miewwe Pasaanvrazag
“ferleng bestaande pas

A. Nieuwe Pasaanvraag
Kies optie Nieuwe Pasaanvraag in het linkermenu. Op het scherm verschijnen de
volgende invulvelden:

AANVRAAG NIEUWE KAART

VOOR BEDRIJF: Swentloxs BV
STAP 1: ZOEK BESTAANDE PASHOUDER

Achternaam zonder voorfachtervoegsel :| |

Geb Daturmn dd-mm-‘r":"r":’:| || || |

Vul de achternaam van uw nieuwe werknemer in. Laat zaken als ‘van der’ of 'Sr’ / *Jr’
of meisjesnamen bij een dubbele achternaam van vrouwen achterwege.

Voorbeeld:
‘Kees van der Meer’ wordt ingevoerd als ‘Meer’
‘Maria de Vries — Koopman’ wordt ingevoerd als ‘Vries’

Vul de geboortedatum in, zoals in volgend voorbeeld: 20-06-1967
En klik op ZOEK.
Zie onderstaand voorbeeldscherm:



AANVRAAG NIEUWE KAART

YOOR BEDEIIF: Smartl: |y
STAP 1: ZOEK BESTAANDE PASHOUDER

Achternaamn zonder voorfachtervoegsel :|Vries |

Geb Datum dd-mm-‘f‘r"f‘r’:|20 |_|DE |.|1E|E? |

STAP 2: SELECTEER PASHOUDER

&) ieLwe Sanvraag

Selecteer een bestaande pashouder of kies nieww

Vink Nieuwe aanvraag aan. U ziet nu een invulscherm.

Vul de persoonsgegevens nu zorgvuldig in. Gebruik voor het invoeren de gegevens
zoals opgenomen in een geldig identiteitsbewijs (Europese identiteitskaart of
paspoort).

NB: Bij uitgifte van de pas worden de ingevulde gegevens gecontroleerd aan de hand
van een origineel ID. Als de gegevens niet blijken te kloppen, dan kunnen wij deze
niet wijzigen. Een ACN-pas kan dan niet worden uitgegeven en U zult een nieuwe en
correcte aanvraag moeten indienen.

AANVRAAG NIEUWE KAART

i EDEII 7
STAP 1: ZOEK BESTAANDE PASHOUDER

Achternaarn zonder voorfachtervoegsel :|Vries |

Geb Datum dd-mm-‘r":"r"n’:|2l] |.|IZIE |.|1E1l3? |

STAP 2: INVOER | CONTROLE PASHOUDER
Geslacht: Vrouw | @
Achternaam: |Vries |
Tussenvoegsel: | de |
Yoornaam: |Maria |
Initialen: |M. |
Geboortedatum (dd-mm-¥YYY): 20 |06 | [1967 |
Geboorteplaats: | ILitrecht |
Persoonsnummer (Sofi nr): [12345] |

Bovenstaande gegevens worden voorafgaand aan de pasverstrekking aan de hand van
een officieel en geldig identificatiebewijs gecontroleerd en kunnen niet meer worden
aangepast. Zorg ervoor dat de gegevens correct zijn anders kan er géén pasuitgifte

plaatsvinden!

(=] [

Kies na invoer de pijl rechtsonder op het scherm. U ziet volgend scherm:




AANVRAAG NIEUWE KAART

STAP 1: ZDEK BESTMNDE PASHDUDER

Achternaarn zonder voorfachtervoegsel .|Vr|es |
Geb Datum dd-mm-‘(‘r"f‘r’:|2[l |_|EIE |.|1EIE? |

STAP 3: KIES TYPE PAS
Type pas:Uitgegeven passen (nummer / uitgifte dd / geldig tot dd / status ) Actie
ACH_Pas  Geen actieve passen in ormloop [ “raag nieuwe pas aan ]

Klik op Vraag nieuwe pas aan:

AANVRAAG NIEUWE KAART

STAP 1: ZDEK BESTAANDE PASHDUDER

Achternaarn zonder woorfachtervoegsel .|Vr|es |
Geb Datum dd-mm-vyyy:20  |[o5  |[1967 |

STAP 5: BEVESTIG PASAANVRAAG

Type tranzactie; Mieuwe pazaanyraag
Type pas: BCH_Pas
Pashiouder: Wries,M. de
Geb, Daturn; 20-06-1967
Geh, Plaats @ Utrecht

Gewenste afhaaldaturn (rinimaal 1 werkdag): dd-rom-yyyy |19 ||E |_|EDIZI? |
Na bevestiging ontvangt u per e-mail een schriftelijke uithodiging. Zonder deze uitnodiging
kan de pas niet worden afgehaald. Gemachtigde is verantwoordelijk voor de juistheid van
opgegeven informatie. Niet afgehaalde passen worden bij de pasgemachtigde in rekening
gebracht.

& >

Eventueel kunt u nog een gewenste afhaaldatum opgeven. Als u geen datum weet,
laat dan de ingevulde datum ongewijzigd.

Kies na invoer de pijl rechtsonder op het scherm. U ziet volgend scherm.

Als u nog een kaart wilt aanvragen kiest u OK.

Als u klaar bent kies dan Annuleren.

Windows Internet Explorer

\ ? ) kaart is aangevraagd, wilk u nog een kaart aanvragen ¢

L Ok J [ Annuleren




Verleng bestaande pas \/

Kies optie Verleng bestaande pas in het linkermenu. Op het
scherm verschijnen de volgende invulvelden:

AANVRAAG NIEUWE KAART

T

STAP 1: ZOEK BESTAANDE PASHOUDER

Achternaam zonder voorfachtervoegsel :| |

Geb Daturmn dd-mm-‘r":"r":’:| || || |

T

Vul de achternaam van uw nieuwe werknemer in. Laat zaken als ‘van der’ of 'Sr’ / *Jr’
of meisjesnamen bij een dubbele achternaam van vrouwen achterwege.

Voorbeeld:
‘Kees van der Meer’ wordt ingevoerd als ‘Meer’
‘Maria de Vries — Koopman’ wordt ingevoerd als ‘Vries’

Vul de geboortedatum in, zoals in volgend voorbeeld: 20-06-1967
En klik op ZOEK.

AANVRAAG NIEUWE KAART

YOOE BEDEIJF: Smartloxs BY
STAP 1: ZOEK BESTAANDE PASHOUDER
Achternaam zonder voorfachtervoegsel :|Vries |

Geb Datum dd-mm-‘r"f‘r"f:|20 |_|EIE |.|195? |

STAP 2: SELECTEER PASHOUDER

Selecteer een bestaande pashouder of kies niemar

[ ] ries, de F’\ ﬁaria gebdatum: 1967-06-20 ptrecht
O

Hieuwe Aanvraag

De naam ‘de Vries’ komt voor in de lijst van uitgegeven passen.
U selecteert de naam van de persoon waarvoor u een pas wilt verlengen. In het
voorbeeld is dit de pas van mevrouw de Vries.



AANVRAAG NIEUWE KAART

STAP 1: ZDEK BESTAANDE F’ASHDUDER

Achternaam zonder voorfachtervoegsel .|\f‘r|es |

Geh Datum dd-mm-‘(‘(‘r"(:|20 |_|DE |.|195? |

STAP 2: INVOER | CONTROLE PASHOUDER

Geslacht: Vreuw
Achternaam: |Vries |
Tussenvoegsel: |de |
Yoornaam: |Maria |
Initialen: | b, |
Geboortedatun (dd-mm-¥¥¥Y¥): 20 |Jos |[1987 |
Geboorteplaats: | |_ltrecht |
Persoonsmummer (Soft ne): 12345 |

Bovenstaande gegevens worden voorafgaand aan de pasverstrekking aan de hand van
een officieel en geldig identificatiebewijs gecontroleerd en kunnen niet meer worden
aangepast. Zorg ervoor dat de gegevens correct zijn anders kan er géén pasuitgifte

plaatsvinden!

(=] [

U kunt de gegevens inzien, maar niet wijzigen!
Ga verder, door op de pijl rechtsonder op het scherm te klikken.
U komt in het volgende scherm.

AANVRAAG NIEUWE KAART

STAP 1. ZDEK BESTAANDE PASHOUDER

achternaarn zonder voorfachtervoegsel .|Vr|es |

Geh Datum dd-mm-‘r"r"f‘r’:|2l] |_|DE |.|1BE? |

STAP 3: KIES TYPE PAS
Type pas:Uitgegeven passen (nummer / uitgifte dd / geldig tot dd / status JActie

B _Pas 19-06-2007 - Kaart in aanvraag [ “ervang bestaande pas ]

Klik op Vervang bestaande pas.
U komt in het volgende scherm.



AANVRAAG NIEUWE KAART

VOOR BEDEIJF: Smartloxs BV
STAP 1: ZOEK BESTAANDE PASHOUDER

Achternaam zonder voorfachtervoegsel :|Vries |

Geb Datum dd-mm-‘(‘r“r"r’:|2l] |_|DE |.|1BE? |

STAP 5: BEVESTIG PASAANVRAAG

Type transactie: Wervangende pasaanvraan
Type pas: BCH_Pas
Pashiouder; Wries,M, de
Geb, Daturn: 20-06-1967
Geh, Plaats : Utrecht

Gewenste afhaaldaturn (rminirnaal 1 werkdag): dd-rom-yyyey |19 ||E |_|2E|EI? |

MNa bevestiging ontvangt u per e-mail een schriftelijke uithodiging. Zonder deze uithodiging

kan de pas niet worden afgehaald. Gemachtigde is verantwoordelijk voor de juistheid van

opgegeven informatie. Niet afgehaalde passen worden bij de pasgemachtigde in rekening
gebracht.

& >

Eventueel kunt u nog een gewenste afhaaldatum opgeven. Als u geen datum weet,
laat dan de ingevulde datum ongewijzigd.

Kies na invoer de pijl rechtsonder op het scherm. U ziet volgend scherm.
Als u nog een kaart wilt aanvragen kiest u OK.
Als u klaar bent kies dan Annuleren.

Windows Internet Explorer

\ ? ) kKaart is aangevraagd, wilk u nog een kaart aanwvragen ¢

L Ok J [ annuleren




